Procedimento de criacao de

reuniao No Teams através do

O Microsoft Teams foi adotado como a plataforma padrdo para realizacao de reunides no Moodle
da FEI. O icone 'Teams Meeting’', utilizado para incluir reunides, esta disponivel na barra de
ferramentas do editor de texto, conforme ilustrado abaixo:
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Instrucao para incluir reuniées em anuncios:

Nas configura¢des do Curso em Geral clique Anfincios.
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Curso Configuragdes Participantes Notas Relatérios Mais v

v Geral Contrair tudo

Announcements

v Topico 1
v Topico 2
v Topico 3

v Topico 4

Na Tela abaixo clique em “Adicionar Tépico de Discussao”

Announcements

Forum Configuragées Avaliagdo avangada Assinaturas Relatérios Mais ~

General news and announcements
L] ‘ Buscar no férum \ Q | Adicionar tépico de discussdo

(Nenhum aviso publicado.)

Na tela abaixo clique no botdo de Reunioes Teams.
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Assunto

Mensagem

Editar  Exbir

Inserir Formato Ferramentas Tabela Ajuda '
90 Bl BEH MO LR Al

@ Camnos ohriaatrri

Enviar mensagem ao forum

Cancelar  Avangado

ras @tiny

Na tela criar reuniao Teams clique em Entrar.

Criar reuniao Teams
Criar reunido Teams

BY Microsoft

é U

GAT

Bem-vindo as reunides do Microsoft Teams

Relina educadores e alunos em reunides on-line nas equipes.

Entre no Microsoft Teams usando sua conta escolar para comegar.

URL da sua reunidao

[_] Abrir em uma nova janela

Adicionar link

Na tela de autenticacdo entre com seu e-mail da instituicao usuario@fei.edu.br
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mailto:usuario@fei.edu.br

@ Entrar em sua conta — Mozilla Firefox = O X

O 8 Iogln.microsoftonline.com/common/oauch/vZ.O/authonﬂ?

a5 Microsoft

Entrar

usuario@fei.edu.br

Ndo tem uma conta? Crie uma!

N&o consegue acessar sua conta?

Q Opgdes de entrada

Na proxima tela escolha a opgdo de conta Corporativa ou de Estudante.
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a" Microsoft

Parece que este email é utilizado em mais de uma conta da
Microsoft. Qual vocé deseja utilizar?

Criado por seu departamento de Tl

IE Conta corporativa ou de estudante
@fei.edu.br

Conta pessoal

R Criado por vocé

@fei.edu.br
Cansado de ver isso?Renomeie sua conta pessoal da Microsoft.

Voltar

Na proxima tela inserir a senha da conta de e-mail e clique em Entrar.

a5 Microsoft
@fei.edu.br

Insira a senha

Senha

Esqueci minha senha

Na proxima tela, na pergunta Continuar conectado clique em Sim.
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a" Microsoft

@fei.edu.br

Continuar conectado?

Faga isso para reduzir o nimero de vezes que sera

solicitado a entrar.

N&o mostrar isso novamente

Néao

Sim

Apos autenticado, na tela criar reunido Teams, clique no botao “Criar link para a reuniao”.

Criar reuniao Teams

Criar reunido Teams

* Microsoft Teams

Crie reunides do Teams para o seu curso.

Comece no Teams criando uma reunido que vocé possa compartilhar com as pessoas no

seu curso.
Criar link para a reunido

URL da sua reunido

Abrir em uma nova janela

Adicionar link

Na proxima tela, insira 0 nome da reunido com a data e horarios desejados e clique em Criar.

Pagina | 6



Criar reuniao Teams

Criar reunido Teams

Nova reuniao Cancelar

Z  Atividade
®  5delJunde 2025 09:00 "
5 de Jun de 2025 10:00 v 1h

URL da sua reunido

|| Abrir em uma nova janela

Adicionar link

Reunido criada com sucesso.
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Criar reuniao Teams

Criar reunido Teams

Reunido "Atividade" criada com sucesso!

Opcoes de Reunido

URL da sua reunido

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZTRkNGE5SMDALtYjEwZi0OOM
[} Abrir em uma nova janela

Adicionar link

Selecionar “"Adicionar link".

Na Tela da atividade o link da reunido sera mostrado no conteido da mensagem do aviso para
envio aos participantes.

Assunto

@ | Exemplo para incluir link de reunido Microsoft Teams
Mensagem o Editar  Exibir  Inserir
4 e

Formato  Ferramentas  Tabela Ajuda
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Link para reuniso:
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Clicar em "Enviar mensagem ao férum”.
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