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Procedimento de criação de 

reunião no Teams através do 

Moodle. 
O Microsoft Teams foi adotado como a plataforma padrão para realização de reuniões no Moodle 

da FEI. O ícone 'Teams Meeting', utilizado para incluir reuniões, está disponível na barra de 

ferramentas do editor de texto, conforme ilustrado abaixo: 

 

 

Instrução para incluir reuniões em anúncios:  

Nas configurações do Curso em Geral clique Anúncios. 
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Na Tela abaixo clique em “Adicionar Tópico de Discussão” 

 

Na tela abaixo clique no botão de Reuniões Teams. 
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Na tela criar reunião Teams clique em Entrar. 

 

Na tela de autenticação entre com seu e-mail da instituição usuario@fei.edu.br  

mailto:usuario@fei.edu.br
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Na próxima tela escolha a opção de conta Corporativa ou de Estudante. 
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Na próxima tela inserir a senha da conta de e-mail e clique em Entrar. 

 

 

Na próxima tela, na pergunta Continuar conectado clique em Sim. 
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Após autenticado, na tela criar reunião Teams, clique no botão “Criar link para a reunião”. 

 

Na próxima tela, insira o nome da reunião com a data e horários desejados e clique em Criar. 



Página | 7  

 

 

Reunião criada com sucesso. 
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Selecionar “Adicionar link”. 

Na Tela da atividade o link da reunião será mostrado no conteúdo da mensagem do aviso para 

envio aos participantes. 
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Clicar em “Enviar mensagem ao fórum”. 

 


